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1、期末试卷命题要以教学大纲为依据，命题覆盖面应包括课程的主要内容，反映 本课程的基本要求。考试课程的名称应规范，与教学计划的课程名称一致，全称书写。
2、为规范考试试卷的制作格式和归档管理，以学院拟定的试卷模板为准，请遵照 制作。
3、所有课程考试的命题，必须同时提供覆盖面、难易度、题目量、水平相当的A、B两套试卷、参考答案和评分标准，两套试卷中相同的题目不得超过20%；试卷及参考 答案和评分标准需提交正式打印件各 1 份。
4、试题难易程度应当适中，表述要简明、准确；题型应多样化，题量应与考试时 间相匹配。命题时可考虑基本题（或称基本得分题）约占60%、中等难度题约占20%、 进一步提高题（或称偏难题）约占20%，避免出现怪题、偏题，确保命题的客观性。
5、各科试卷的满分为100分，建议各大题分为整数分。
6、试卷的大题号应当连续，无漏题。每道大题中的小题题号应当连续且无漏题。
7、试卷命题须在规定时间完成，出卷人将试卷和《材料与化工学院试卷审核表》 交相关系教学主任或公共课程负责人审核。审核后符合要求才能制卷，不符合要求的试 卷应修改或按要求重新命题。
8、由学院从A、B 试卷中任选一套作为期末考试用卷；试卷和批阅过的试卷都必 须妥善保存，作为教学质量检查和评估的重要资料。


